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机电工程学院采购工作管理办法 
 

第一章 总则 

װ  ₭ гẵᶓ пẆẫ Ṱ ő Ἱỉῑἀ

ő ṍ ₥ őṧ┼µọᵺЍṰҠ֞ пẆẫ Υᶅ¶¡

µọᵺЍṰҠ֞ ᾬ пẆ ¶¡µọᵺЍṰҠ֞ ᶳ п

Ẇ ¶¡µọᵺЍṰҠ֞ ♅ пẆ י¶ ầẵᴧő

₅ἂ Έő ᴧϖẫ Υᶅ¢ 

ᵽװ  ϖΥᶅ ᾙᴈṰҠ /ṰҠ ōε+

ᾙầ¡ᾘљ ¡ Ӧ ᵒיŎ ₥ōε

+ᾙᴈṰҠ ¡ṰҠ ṥ ⅎᶮἀᾘљ ¡

Ӧ ᵒ♅ ⅎᶮŎő ἂ ᶚ ѹ ᾔה ἀḎ ו ¢ 

ṰҠ ᾭ ầᾔ ¡Ḏ пẆő͝ו Ẹⱨẫ е

║ו ¢ 

װ  пẆ ṷ▲¡ṷ ¡ṷ ἀң ¢ 

 

第二章 人员职责 

װ  ׅ  

пẆṰ п ¯ ẫőпẆ Ḩ ו° ¢ 

ṥ ẫ ׅᵓ ẫ пẆṰו ₭ ẫ őИᵓᾙầ

ṥΥṷ ¡ṥᾘљ ¡ Ӧ ᵒי Ẇ ‾ו ¡

♅ ¡ Υṷ ϐ¡Υṷ ₭י ṟ Ỹőϴ ᾑῺ

ḢẆ ¢ 
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6. пẆἂ ¡ Ṱ Ꞌᶑד¢ 

7.Ḩ пẆ к ο¢ 

װ  ᶳ пẆ пẆ ҝ  

1.κ őб ᶺőб  ¡ ⁹¢ 

2. пẆ ¡͝ фῒ ¢ 

3.ṧ┼пẆ  ẵᴧו Ҡ ¡ ᶚᶅἀ Ђ ₭

ᴿ ¡♩Ẫ¡ṷ őбתּה őбהᵿЅ ¡

¡ ׅ  ¢ 

4. ṵ ồầ őṤו ᴮ ӊήϴ¢ᵿ пẆ

ҝ фῒпẆᾍᴮוṵ ồầ őו ֺ ήϴ¢ 

5.бה ⁮ӗṵ őбה м ᾑфῒ ♠

ṷ ᾍᴮ¢ᵿו ṵ ║ ὼ¡ ṵ Ὶк ¡

ᾑ Ӡ י ᶅ őו ֺᾭ ֮ οṔ¢ 

6. ἂ֛Ḣṵ ו ¡ ἀ  ¢י

ͼװ  ᾬ пẆ ῑō Ἴ֥ЅŎ  

1.κ őб ᶺőб  ¡ ⁹¢ 

2. пẆ ¡͝ фῒ ¢ 

3.ṧ┼пẆ  ẵᴧו Ҡ ¡ ᶚᶅἀ Ђ ₭

ᴿ ¡♩Ẫ¡ṷ őбתּה őбהᵿЅ ¡

¡ ׅ  ¢ 

4. ő ῑō Ἴ֥ЅŎ  

ᶓו ᵓпẆ ẵᶓש ӊᾺ ₆ ő κ ͝
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пẆ ו  ő ἹỰϖ֮ ו ¢ 

5. ṵ ồầ őṤו ᴮ ӊήϴ¢ᵿ пẆ

ҝ фῒпẆᾍᴮוṵ ồầ őו ֺ ήϴ¢ 

6.бה ⁮ӗṵ őбה м ᾑфῒ ♠

ṷ ᾍᴮ¢ᵿו ṵ ║ ὼ¡ ṵ Ὶк ¡

ᾑ Ӡ י ᶅ őו ֺᾭ ֮ οṔ¢ 

7. ἂ֛Ḣṵ ו ¡ ἀ  ¢י

∞װ  пẆẫ ᾭῨ ẫ  

ō ŎпẆẫ  

ᴧ Ṱ ֬ пẆẫ őḨ пẆ

ѷ Ṱ őᾭ ׅᾭ‾ ӝ֚пẆ ầ ő Ự

ẁ Ṱ ¢пẆẫ ş 

1.Ḩ ϸο ᵇ ḜпẆ ¢ 

2.Ḩ ẁ ᴘ пẆ ầ ¢ 

3.Ḩ ᶳ пẆ͡־ẫ ¢ 

4.Ḩ ᴘӘ қ ầ ¢ 

5.ᴧ фῒ пẆ ᾀ ¢ 

6.Ḩ пẆ ѕᾭя Ҡ ẰṰ ¢ 

7.Ḩ пẆ ầṰ ¢ 

ōᵽŎῨ ẫ  

1. ᴧΥṷ 2 Ṱ ᶳЈ֬ ♅ /ᶤ♅ пẆ

Ῠ ẫ őḨ ᵓṥ Ӧ ᵒ ♅ו† пẆ₭ Ỹ¡
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ῆ¡ᾂט ōпẆἂ ᴈ ΞŎőḨ ᵓ ᶤ♅ пẆו Ỹ¡

ῆőṥט к ṥ¢־֑ו Ӧ ᵒ ᴧ 1 ᵒ♅

пẆῨ ẫ őḨ пẆ ѕᾭя Ҡ ẰṰ őḨ

пẆἂ ᾂ¡־‌ו ἀẫ Ṱי őḨ ἂ ¡ ṥᾳ

΅џőИ‏΅џ₅Ịᾭ ᵒḨ ₭ ᶑדőᾭ Ḳ¢ 

2.ṰҠ ᴧ 1 пẆῨ ẫ őḨ

пẆ ѕᾭя Ҡ ẰṰ őḨ ♅ᶤו пẆו Ỹ¡

ῆőṥט к őИ͝־֑ו ő‏пẆἂ ᾂ ֮ †

Ṧ ầḨ ₭ ϐ͡¢ 

 

第三章 审批权限 

װ  пẆᶳ  

пẆᶳ ♅ пẆἀᶤ♅ пẆ ş ♅ ⅎᶮ

ѹ ה ♅ ᾍᴮוᾔ ő ᾭ ♅ ᾍᴮ ầוṰҠ¡Ḏ ő

♅ пẆŠ пẆ ᶤ♅ пẆ¢ 

װ  ♅ пẆ  

♅ ᶳ пẆк п ¯ °ő ♅ ḟ Ѹἀ Ѹ

·ầő ᴧ♅ пẆ ו пẆᶚ ἂ ḋἂו ¢ 

1. ӊ ōпẆЂו¡ ₥ᵭ¡ⅎᶮּו ¡ⅎᶮ

Ḩ ¡ Ђ¡пẆ  ¢Ŏי

2.֮ ᾑ пẆ₥ᵭб 2 ו Ḩ ōᾑⅎᶮ

Ḩ Ŏ ¢ 
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3.֮ ᾑ пẆ₥ᵭ֚׆ᾑҀỌ 2 б 5 őו

Ḩ ōᾑⅎᶮḨ Ŏ ő ẫḟ Ѹ

őИⅎ Ѹ őῒḵ ṷ őο♅ ₭ ő♠

⁮пẆ¢ 

4.֮ ᾑ пẆ₥ᵭ֚׆ᾑҀỌ 5 őו Ḩ

ōᾑⅎᶮḨ Ŏ ő ẫḟ Ѹ őИⅎ

Ѹ őῒḵ ṷ őο♅ ₭ ő͝ ầẵᴧ

п пẆᶚו ₭ пẆ¢ 

5.֮ ᾑ пẆ₥ᵭ֚׆ᾑҀỌ 50 őו Ḩ

ōᾑⅎᶮḨ Ŏ ő ẫḟ Ѹ őИ

Ѹ Иῒḵṷ ő †ỉ Ѱẫ Ә₭ ¢ 

װ ᵽ  ᶤ♅ пẆ  

1. ӊ ōпẆЂו¡ ₥ᵭ¡ⅎᶮּו ¡ⅎᶮ

Ḩ ¡ Ђ¡пẆ  ¢Ŏי

2.֮ ᾑ пẆ₥ᵭб 2 ו Ḩ ōᾑⅎᶮ

Ḩ Ŏ ¢ 

3.֮ ᾑ пẆ₥ᵭ֚׆ᾑҀỌ 2 б 5 őו

Ḩ ōᾑⅎᶮḨ Ŏ ő ẫḟ Ѹ

őИⅎ Ѹ őῒḵ ṷ ő͝ ầẵᴧ п

ẆҠ ő †ỉ Ѱẫ ӘΥ пẆἂ ¢ 

4.֮ ᾑ пẆ₥ᵭ֚׆ᾑҀỌ 5 őו Ḩ

ōᾑⅎᶮḨ Ŏ ő ẫḟ Ѹ őⅎ
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ּ ᾀ ỌἪő Ѹ Иῒḵṷ ő͝ ầẵ

ᴧ пẆҠ ő †ỉ Ѱẫ ӘΥ пẆἂ ¢ 

5.֮ ᾑ пẆ₥ᵭ֚׆ᾑҀỌ 30 őו Ḩ

ōᾑⅎᶮḨ Ŏ ő ẫḟ Ѹ őⅎ

ּ ᾀ ỌἪő Ѹ Иῒḵṷ ő †ỉ

Ѱẫ Ә₭ ¢ 

 

第四章 采购验收 

װ  пẆ  

1.ᾔ ¡Ḏ ᾔἪőпẆ׆ Ḩ ͝

ầẵᴧἀἂ ᴧו ꜝ₭ ő ἂṟו

ᾭ ⱳ¢ 

2.ᵓ֑ ᾔו ¡Ḏ ő ᾔᾑ

ѻῑӘ ő֨ ἂṟἪ Υ ⱳ ¢ 

װ пẆו†  к ε+ş 

ō Ŏ♅ пẆ ֮¢ 

ōᵽŎпẆ к ᴈ Ξᾑ  ¢ 

ō Ŏᾔ ¢ 

ō Ŏᵿ ¢ 

ō Ŏ к ¢ 

 

第五章 档案管理 

װ  ᶳ пẆ͡־וẫ ͝ µᾙᴈṰҠ ᶳ
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пẆ͡־ẫ Υᶅ¶ ¢ 

 

第六章 监督检查与违规处罚 

װ  ῌ  

ф пẆὐ⁹וṰ ╫ ỉῑᶅ ᶅẵἀ

ầẵᴧő͝ ¡ẵᴧҠ ▲ пẆṰ Šбה ỌѦ

ᶳᶚ ẵϴ ᶳ пẆ¡ᾬ пẆŠбה ᾑ Ҷ ἁἂᶅ

ᶅ ᾑ фῒпẆőбהᵓ ṵ ѤЈ֨ ᾑ

֨ Šбה Ṱ ầו ŠΰҪ ¡ ₄ őб

ה ¡ ₥¡ ᶮ▫יŠбה ṵ ᾑ пẆ֥ ᾙẅ

ᵰ Ӡ ₭ пẆ¢ 

װ  ῢᴼ΅џ 

ᵓпẆ Ꞌ₭ ΅џő♠п ṥ ẫ

ׅ őṥΥṷ Ṱ ф ő†ќҽџוᶚ ₭ őИ‏ҽ

џ₅Ị Ḩ ᾂο¢ 

װ ͼ  ẵӘᶀ 

1.ᵓ ͝ ־֑ κ֑пẆ ᾑκ֑б őṦו

ο őИ Ḳ¢ 

2.ᵓⅎ ᴧő ͝ ᶳ пẆҠ пẆőᾑ Ѧᶳ

ᶚ ẵϴ ᾬ пẆ¡ Ḝᾬ пẆוőᵓֺ ᾑ Ṧ

ο őИ ⁹Ṧ ᴧ ᵭוⅎ῁Әᶀ¢ 

3.ᵓⅎ ᴧő ṵ ᾑ пẆ֥ ᾙẅᵰ Ӡ ₭

пẆוőӑᵓֺ ᾑ Ṧ ο ¡И ⁹Ṧ ᴧ

ᵭוⅎ῁Әᶀ őᵓ ᶑỉῑᶅ ᶅẵוő‏ ᶅ ẵ₭ Ә
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¢ 

4.ᵓ ᶑϖ 2¡3 וꜝ ₰ר ¡ ő

₰ Қἀ₰ ṍ ᾳṈ ¢ 

 

第七章 附则 

װ ∞  ϖẫ Υᶅ ᾙᴈṰҠ Ḩ ₆ ő

пẆו ᵇ¡ẵᶓὄ  б őו пẆ ᵇ¡ẵᶓὄ

  ¢ 

ᵽװ  ϖẫ Υᶅ ṷв ő ₴ ő͝

ầẵᴧ ¢ 

ᵽװ ו  ầẵᴧ¡ ϖΥᶅб őו

ϖΥᶅ ¢ 

 

 

 

                                    ᾙᴈṰҠ  

                                   2024 1 2  
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ḫ  1 

  

分散采购 

科研分散采购 非研分散采购 

б 2  ו

2 б 5  ו

Ḩ ōᾑⅎᶮḨ

Ŏ  

Ḩ ōᾑⅎᶮḨ

Ŏ  

ẫḟ Ѹ  

Ѹ Иῒ ṷ  

ο♅ ₭  

пẆ 

пẆ 

Ḩ ōᾑⅎᶮḨ

Ŏ  

пẆ 

Ḩ ōᾑⅎᶮḨ

Ŏ  

ẫḟ Ѹ  

Ѹ Иῒ ṷ  

͝ ầẵᴧ пẆҠ  

†ỉ Ѱẫ ӘΥ пẆἂ  

ᾑҀỌ׆֚ 5  ו

Ḩ ōᾑⅎᶮḨ

Ŏ  

ẫḟ Ѹ  

Ѹ Иῒ ṷ  

ο♅ ₭  

͝ ầẵᴧп

пẆᶚו ₭ пẆ 

Ḩ ōᾑⅎᶮḨ Ŏ  

ẫḟ Ѹ  

Ѹ Иῒ ṷ  

͝ ầẵᴧ пẆҠ  

†ỉ Ѱẫ ӘΥ пẆἂ  

ּ ᾀ Ọ 
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ọᵺЍṰҠ֞ ᾙᴈṰҠ ἂΥṷ      2024 1 2 ᵿ 
 

♅ пẆ֚׆ᾑ

ҀỌ 50  ו

ᶤ♅ пẆ֚׆

ᾑҀỌ 30  ו

Ḩ ōᾑⅎᶮḨ

Ŏ  

ẫḟ Ѹ  

Ѹ Иῒ ṷ  

†ỉ Ѱẫ Ә₭  

Ḩ ōᾑⅎᶮḨ

Ŏ  

ẫḟ Ѹ  

Ѹ Иῒ ṷ  

†ỉ Ѱẫ Ә₭  


